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Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
("Narodne novine" broj 87/08., 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, 155/23, 156/23) i €lanka 26. Statuta Skole drvne
tehnologije 1 Sumarstva Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana 17.travnja 2026. godine, a uz
prethodno provedenu raspravu na Nastavni¢kom vijeéu, Vijedu roditelja i Vijecu ucenika
donosi

PRAVILNIK O
KUCNOM REDU SKOLE DRVNE TEHNOLOGIJE I SUMARSTVA

1.OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Odredbe Kuénog reda Skole drvne tehnologije i umarstva provode se sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, propisima
donesenim temeljem Zakona, Statutu Skole, Pravilniku o nadinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite
prava uéenika te prijave svakog krSenja tih prava nadleZnim tijelima, Protokolu
o postupanju u sluaju nasilja medu djecom i mladima, Pravilnikom o
kriterijima za izricanje pedago$kih mjera i ostalim provedbenim propisima
kojima se regulira Zivot i rad u srednjoj 8koli.

(2) Kuéni red ima svrhu osigurati sigurno i poticajno radno okruZenje, zaStitu
zdravlja i sigurnosti osoba koje borave u prostorima Skole drvne tehnologije i
Sumarstva.

(3) Izrazi koji se u ovom Kuénom redu koriste za osobe u muskom rodu neutralni
su i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Pravilnikom o kuénom redu Skole drvne tehnologije i Sumarstva (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduju se:

1. Pravila, odnosno mjere sigurnosti

2. Pravilai obveze ulenika, nastavnika i drugih djelatnika Skole

3. Pravila medusobnih odnosa udenika

4. Pravila medusobnih odnosa udenika i radnika te radnika medusobno

5. Radno vrijeme

6. Pravila zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja

7. Nagin postupanja prema imovini $kole i naknada Stete

oo

Pravila odijevanja
9. Mijere u sludaju krienja Kuénog reda Skole

Podrudje primjene

Clanak 3.




(1) Odredbe Kuénog reda Skole primyj enjuju se u unutarnjem i vanjskom prostoru
Skole: ucionicama, hodnicima, sanitarnim prostorima, knjiznici, $kolskoj
radionici, Skolskoj dvorani, rasadniku, virtualnom $kolskom prostoru,
dvoriStu i svim njezinim pripadajuéim prostorijama.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na udenike Skole primjenjuju se na
njih i izvan Skolske zgrade u situacijama kada se i gdje god se udenici nalaze,
a u organizaciji Skole, kao §to su izleti, ekskurzije i druge izvannastavne
Skolske aktivnosti, odnosno gdje se u odredenom vremenu odvija odgojno-
obrazovni proces i aktivnosti sukladno Skolskom kurikulumu i Godisnjem
planu i programu rada Skole.

Obveznici primjene
Clanak 4.

(1) Zaposlenici, uéenici, roditelji, odnosno skrbnici i druge osobe koje borave u Skoli duzni
su postivati odredbe Kuénog reda Skole.

(2) Na pocetku svake $kolske godine s odredbama Kuénog reda Skole drvne tehnologije i
Sumarstva razrednici su duZni upoznati ugenike i njihove roditelje, odnosno skrbnike.

(3) Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama Kuénog reda Skole.

(4) Jedan primjerak Kuénog reda Skole istide se na oglasnoj plo&i u zbornici $kole i
objavljuje se na mreZnim stranicama Skole.

. IL. PRAVILA SIGURNOSTI, KONTROLA ULASKA I IZLASKA
U SKOLI I DRUGE SIGURNOSNE MJERE

Clanak 5.

(1) Ravnatelj i radnici Skole duzni su voditi brigu o sigurnom boravku i radu u Skoli te
poduzimati odgovarajuce mjere sigurnosti u skladu s propisima, uputama, obavijestima
nadleZnog ministarstva i internim aktima Skole.

(2) Uenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom radnog
vremena Skole, osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti, kao i u drugim slu€ajevima, o
demu odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

Mjere sigurnosti iz ¢lanka 5. ovog Pravilnika provode se na sljedeéi nadin:

e kontrolom ulaska i izlaska iz Skole prema Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u
Skolskim ustanovama te uputama, odnosno odlukama ravnatelja kojima su
odredene mjere, nadin i izvrsitelji provedbe,

 radnik $kolske ustanove zaduZen za kontrolu ulazaka i izlazaka iz kolske
ustanove ili druga, u tu svrhu ovladtena osoba prema pozitivnim pravnim




propisima, obvezna je provjeriti identitet osobe koja ulazi u $kolsku ustanovu
uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajuéi dokument s fotografijom osobe
i evidentirati ih, a osobi koja to odbije nece se dozvoliti ulazak u Skolsku ustanovu,
obaveznom prethodnom najavom roditelja i drugih posjetitelja prije dolaska u
$kolu, osim u opravdanim i hitnim sluéajevima kada je ulazak u Skolu mogué
prema odobrenju ravnatelja ili ovlaStene osobe od strane ravnatelja,

radnik $kolske ustanove koji je zaduZen za poslove nadzora ulaza u prostore
Skolske ustanove, radi zaStite sigurnosti, moZe izvriiti sigurnosne preglede
u¢enika i njihovih predmeta (odjeca, torba i dr.) i drugih osoba koje ulaze u
Skolsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).

sigurnosni pregled udenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-
obrazovni radnici tijekom odrZavanja nastave,

predmeti pogodni za nano3enje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno
ée se zadrzati, a o njihovu pronalasku obavijestit ¢e se ravnatelj, stru¢ne sluzbe,
roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje

$kolsku zgradu otkljudava i zakljucava ravnatelj i osobe koje ravnatelj za to
ovlasti,

kontrolom ulaska i izlaska udenika tijekom odmora ucenika,

donoSenjem i primjenom Plana sigurnosti Skole kojim su definirane potrebne
mjere sigurnosti odredene na temelju Procjene postojeceg stanja i analize rizika,
kontinuiranim i pravodobnim informiranjem u¢enika i roditelja, odnosno skrbnika
0 mjerama sigurnosti,

obveznim provodenjem vjezbi simulacije evakuacije i drugih kriznih situacija
najmanje dva puta godiSnje,

formiranjem i radom $kolskog sigurnosnog tima za evaluaciju i predlaganje
pobolj$anja mjera sigurnosti,

suradnjom s Osnivadem, policijom, vatrogascima, lije¢nickim timovima i drugim
relevantnim dionicima,

videonadzorom,

drugim mjerama koje se provode u skladu s aktualnom situacijom, propisima,
uputama i obavijestima ravnatelja, odnosno drugih relevantnih institucija

Video nadzor u §koli
Clanak 7.

(1) U svrhu zastite i sigurnosti uéenika, radnika, stranaka te zaStite imovine od
krade i unistavanja Skola ima videonadzor.

(2) Sustavom videonadzora obuhvacen je ulaz, Skolska radionica i unutarnji
prostor Skole, a na ulazu Skole istaknuta je obavijest da je objekt pod
videonadzorom.

(3) Sustavom videonadzora nisu obuhvaéene ugionice, radne prostorije, prostorije
za odmor, osobnu higijenu i presvlacenje. :




(4) Video snimkama se moZe pristupiti zbog nereda, tuénjave, svih vrsta nasilja,
otudenja i o$teéenja imovine, kao i u drugim potrebnim slu¢ajevima, koje
utvrdi ravnatelj Skole.

(5) Video snimkama moZe pristupiti ravnatelj i operativni djelatnik, a druge osobe
samo uz dopustenje ravnatelja.

(6) Skola ¢e po potrebi nadleZnim tijelima kao $to su policija i sud omogu¢iti uvid
u videozapise ukoliko je to nuZno za provodenje istrage i postupaka temeljem
posebnih propisa.

IIL. PRAVILA T OBVEZE UCENIKA, NASTAVNIKA I DRUGIH
DJELATNIKA SKOLE

Clanak 8.

Za vrijeme boravka u Skoli i u $kolskim prostorijama uenici su se duzni pridrzavati odredenih
pravila:

e pristojno i kulturno se ponaati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje, uljudno se i s
postovanjem odnositi prema drugim udenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole

e dolaziti redovito u Skolu vodeéi raduna o pristojnom izgledu i prikladnoj odjeéi

» marljivo i savjesno izvriavati svoje obaveze

e aktivno sudjelovati u nastavi te paZljivo sluiati nastavnika

* ucenici koji Zele nesto pitati ili priop¢iti, trebaju svoju namjeru pokazati dizanjem ruke

e udenik je duan doéi u Skolu najkasnije 5 minuta prije poetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obaveza, iznimke su uenici kojima je
odobren poseban status udenika-putnika (uéenicima-putnicima opravdano je kasnjenje
na nastavu u pravilu do 15 minuta)

e kod ulaza i izlaza u Skolu ili udionica za vrijeme velikih i malih odmora kretati se na
nacin da ne ugroZavaju svoju i tudu sigurnost (ne tréati, gurati se, penjati i sl.)

 odrZavati &istima i urednima prostore Skole

* nakon zavretka nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnih ostaviti &iste i uredne
Skolske klupe, odnosno stolice i stolove te drugi inventar

e prilikom napustanja udionice uzeti sve svoje stvari

* dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udZbenicima, biljeZnicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu

e brinuti o svojim stvarima, Skola ne odgovara za izgubljene ili nestale stvari i novac
(uCenici u Skolu donose vrijedne predmete: mobitel, nakit, novac i sl. na vlastitu
odgovornost)

e Cuvati imovinu koju koristi te imovinu drugih udenika i radnika Skole

* prijaviti nasilno pona$anje deZurnim nastavnicima i drugim djelatnicima Skole

* U sludaju saznanja o mogucoj ugroZenosti sigurnosti potraZiti pomo¢ nastavnika,
razrednika, dezurnih nastavnika, struéne sluZbe ili ravnatelja Skole

e obavljati duZnost redara

e racionalno koristiti kredu, toaletni papir, tekuéi sapun, vodu i elektri¢nu struju

¢ nadoknaditi $tetu koju ucine na $kolskoj imovini




e nositi propisanu zatitnu odjecu na vjezbama i praktiénoj nastavi, te se pridrzavati
pravila rada na siguran nacin

e na nastavu tjelesne i zdravstvene kulture donijeti sportsku odje¢u prema uputama
predmetnog nastavnika

e sjediti prema rasporedu sjedenja koje odreduje razrednik na podetku nastavne godine
(promjenu mjesta iz opravdanih razloga moze odobriti razrednik)

e pridrzavati se Statuta Skole, Kuénog reda i ostalih pravnih akata Skole

Clanak 9.

(1) U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara (deZurna uéenika).

(2) Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

(3) Obveze redara.

e pripremaju udionicu za nastavu, brisu plocu i donose po potrebi nastavna sredstva i
pomagala

e obavjestavaju deZurnog nastavnika, voditelja smjene, pedagoga, psihologa ili ravnatelja
o odsutnosti predmetnog nastavnika na nastavi

e prijavljuju nastavnicima na pocetku svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

e izvje¥éuju o pronadenim predmetima predmetnog nastavnika, a pronadene predmete
odnose na portu $kole

e zavrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u udionici i odrZavati red

e prije napustanja ucioni¢kog prostora provjeravaju stanje te o uofenim o$teCenjima
izvjedéuju predmetnog ili deZurnog nastavnika koji to evidentira

e svakog udenika koji se ne pridrzava Ku¢nog reda, deZurni udenik je duZan prijaviti
dezurnom nastavniku

(4) U sludaju kada niti jedan od redara nije prisutan na nastavi poslove 1 duznosti redara
obavljaju sljedeéa dva utenika po abecednom redu.
(5) Prema redaru koji ne izvrsi svoje obveze uredno, primijenit ¢e se pedagoske mjere.

Clanak 10.

(1) Utenici su se duzni ponasati primjereno i pristojno na svim mjestima izvanucionicke
nastave, u prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima i drugim
smjestajnim objektima i ustanovama koje posjeéuju, postujuéi kuéni red i/ili druge
propise objekata u kojima borave.

(2) Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave udenici su obvezni disciplinirano izvrSavati
upute nastavnika -voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.

(3) Razrednik i predmetni nastavnik koji je u pratnji odgovoran je za organizaciju i
provodenje izvanuéioni¢ke nastave.

Clanak 11.
U unutarnjem i vanjskom prostoru Skole udenicima je zabranjeno:

e nasilno ponasanje (verbalno, fizi¢ko, elektronicko)
e izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti ili drugog neprimjerenog oblika ponaSanja




izraZavanje diskriminacije na osnovi rase, vjere, etni¢ke pripadnosti, boje koZe, spola,
jezika, vjere, politikog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, dru§tvenog poloZaja,
braCnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog
nasljeda, rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije

koriStenje neprimjerenog rje¢nika

neovlasteno snimanje nastavnika i u¢enika te javno objavljivanje takvog sadr¥aja bez
znanja i odobrenja

ometanje nastavnog procesa (razgovor, dovikivanje, prepiranje, $etnja po razredu ili
drugi oblici ometanja nastave)

izlazak uéenika iz udionice bez dopustenja nastavnika

koriStenje rje¢nika koji nije primjeren Skoli (psovanje)

sjedenje uCenika na prozoru, klupama, radijatoru, dovikivanje prolaznicima i bacanje
predmeta ili tekuéina kroz prozor

uniStavanje Skolskog inventara (klupa, stolica, ulaznih vrata, raCunala i ostale
informati¢ke opreme, plode, ,,pametne plode, elektriénih instalacija, sanitarnog &vora,
zidova, strojeva i drugog inventara kole)

namjerno zaCepljivanje odvoda, zatvaranje ventila u sanitarnim prostorima

bacanje smeca izvan koSeva za otpatke

noSenje oruzja i drugih predmeta koji mogu izazvati ozljedu, osim nastavnog pribora
unosenje sredstva, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

koriStenje mobilnog ili drugog elektri¢nog uredaja od strane udenika za vrijeme nastave,
osim uz dopustenje predmetnog nastavnika i to za potrebe nastavnog procesa (predmetni
nastavnik moZe zatraZiti od udenika da prije podetka sata odloge mobitele u predvidenu
kutiju)

unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotidkih sredstva,

dolazak u §kolu pod utjecajem alkohola

igranje igara na sredu i sve vrste kartanja

unosenje i konzumiranje svih vrsta duhanskih proizvoda (cigarete, e-cigarete, ,,snus® i
dr.)

uno3enje i konzumiranje svih vrsta energetskih pica

konzumiranje hrane i napitaka za vrijeme nastave

izlazak ucenika iz 3kolske ustanove za vrijeme malog odmora

unosenje tiskovina nepoéudnog sadrzaja

uniStavanje posadenih biljaka i stabala

uvodenje strane osobe u prostorije Skole bez najave ravnatelju

uvodenje Zivotinja u prostorije Skole (izuzev psa vodi¢a) bez odobrenja ravnatelja Skole
promidZba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja
bez dopustenja ulaziti u zbornicu, kabinete i ured ravnatelja

bez nadzora nastavnika boraviti u praktikumu, 8kolskoj radionici i rasadniku

za vrijeme prakti¢ne nastave u $kolskoj radionici i rasadniku raditi na strojevima bez
nadzora nastavnika ili strudnog uéitelja

PuStanje uéenika s nastave

Clanak 12.




(1) Predmetni nastavnik ne smije pustiti razredni odjel ili skupinu udenika prije zavrietka
nastavnog sata, izuzetak su udenici putnici koji moraju biti evidentirani u e-dnevniku.

(2) Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati udenike izvan prostora Skole ili ga
kaZnjavati udaljavanjem s nastave.

(3) Ukoliko ucenik ometa odgojno-obrazovni rad na nadin da je onemoguceno njegovo
daljnje izvodenje, nastavnik ¢e odvesti uCenika na razgovor struénom suradniku ili
ravnatelju uz kratko obrazloZenje.

(4) Ako je udenik pozvan na razgovor kod stru¢nog suradnika, razrednika ili ravnatelja za
vrijeme nastavnog sata predmetni nastavnik ga moZe pustiti, a u kojem slu¢aju obavezno
upisuje biljesku u koju navodi vrijeme upudivanja na razgovor i vrijeme povratka na
nastavu.

(5) Za vrijeme nastave uenik moZze izadi iz udionice samo u opravdanim slu¢ajevima uz
dopustenje predmetnog nastavnika, pritom se hodnikom treba kretati u tigini kako ne bi
ometao nastavu u ostalim uéionicama.

(6) Svako samovoljno napuStanje nastave nastavnik je duZan zabiljeZiti kao neopravdani
izlazak.

(7) Ukoliko ugenik treba uéi u u€ionicu ili drugi prostor u kojem se odrzava nastava radi
obavijesti ili nekog drugog sluzbenog razloga, prvo ce pokucati, tiho doéi do nastavnika
i objasniti mu razlog dolaska.

Ulenici sa statusom putnika
Clanak 13.

(1) Iznimno, ugenicima koji koriste javni prijevoz koji im ne omoguéuje redoviti dolazak
na nastavu, moZe se odobriti poseban status uéenika-putnika.

(2) Status ugenika-putnika utvrduje Nastavni¢ko vijeée na temelju zamolbe i dostavljenog
voznog reda.

(3) Razrednik je o statusu uéenika-putnika duzan napraviti zapis u e-dnevniku.

(4) Utenicima-putnicima opravdano je ka$njenje na nastavu u pravilu do 15 minuta.

Izostanci ucenika

Clanak 14.

(1) Opravdanim izostankom u€enika smatra se izostanak za koji je razredniku, najkasnije
drugi dan od dolaska uéenika u Skolu dostavljena lije¢nitka potvrda ili potvrda nadlezne
institucije.

(2) O razlogu izostanka roditelj, odnosno skrbnik obvezan je obavijestiti razrednika
najkasnije drugi dan od izostanka. ’

(3) Opravdanim izostankom smatra se izostanak za koji je roditelj, odnosno skrbnik

pravodobno podnio zahtjev za odobrenje izostanka, a kojeg moZe odobriti :
-nastavnik za izostanak tijekom nastavnog dana,

_razrednik za izostanak do 3 (pojedinagna ili uzastopna) radna dana,
-ravnatelj za izostanak do 7 (uzastopnih) radnih dana,
-nastavni¢ko vijeée za izostanak do 15 (uzastopnih) radnih dana.




(4) Roditelj odnosno skrbnik moZe vise puta godiSnje, osobno ili pisanim putem najkasnije

drugi dan od dolaska uéenika u Skolu, opravdati izostanak udenika za koji nije pravodobno

podnesen zahtjev u trajanju do tri radna dana.

(5) Opravdanost izostanka s nastave zbog zdravstvenih razloga u trajanju duljem od 3 radna
dana uzastopno dokazuje se lije¢ni¢kom potvrdom.

Clanak 15.
Svi radnici duZni su:

* dolaziti na vrijeme na svoje radno mjesto

* uskladu s rasporedom radnog vremena, pravilnicima i drugim aktima $kole kojima se
ureduje djelokrug njihova rada te uputama ravnatelja, svoje zadace obavljati uredno,
odgovorno i savjesno

* kao javni djelatnici na radnom mjestu, a na odredeni nadin i izvan njega , predstavljaju
Skolu i duZni su se ponasati tako da ne umanje svoj ugled i ugled Skole,

* voditi brigu o svom izgledu i odijevanju u skladu s dobrim ukusom i profesionalnom
etikom

* u slucaju sprijecenosti dolaska na posao zbog bolovanja i drugih razloga obavijestiti
voditelja smjene, ravnatelja ili tajnika na e-mail drvoskolaze@email.com

* usludaju bolovanja dostaviti potvrdu o nesposobnosti za rad radunovodstvu Skole

* najkasnije posljednjeg dana bolovanja obavijestiti ravnatelja, voditelja smjene ili tajnika
o povratku na posao

* uprikupljanju i obradi sluzbenih podataka prilikom izvr$avanja radnih obveza radnici
Skole duzni su postupati prema propisima o zastiti osobnih podataka

* nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, struéni suradnici, administrativno i
pomoc¢no-tehni¢ko osoblje) duZni su uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuditi elektri¢ne aparate i zakljudati radne prostorije

* radnici koji obavljaju pomoéno-tehnitke poslove i strukovni ucitelji te drugo nastavno
osoblje koje radi u $kolskoj radionici ili praktikumu duZni su nositi propisanu zastitnu
obudu i odjeéu

DeZurstva

Clanak 16.

(1) U 8koli za vrijeme radnog vremena deZuraju nastavnici, domar i spremacice.

(2) Raspored i obaveze deurnih djelatnika, kao i mjesto i trajanje deZurstava odreduje
ravnatelj.

(3) Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo&i u zbornici Skole.

Clanak 17.

(1) Duznosti deZurnog nastavnika su:

* voditi brigu o redu i disciplini u Skoli
e voditi knjigu deZurstva
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e derurati u svim vanjskim i unutarnjim prostorima Skole kada ih koriste udenici
e upozoravati uéenike da se pridrzavaju Kuénog reda Skole
e 0 bitnim zapaZanjima obavijestiti voditelja smjene, struénu sluzbu Skole ili ravnatelja

(2) Upute dezurnog nastavnika obvezni su izvrSavati svi djelatnici Skole, udenici i polaznici
obrazovanja odraslih.
(3) DeZurni nastavnik za svoj rad odgovara ravnatelju Skole.

Clanak 18.

Nastavnici su duzni:

e dolaziti u Skolu najmanje 10 minuta prije podetka nastave, u slucaju ka$njenja na
nastavu ili izostanka, nastavnici su duZni pravovremeno o tome obavijestiti voditelja
smjene ili ravnatelja kako bi se nastava organizirala i omoguéio neometan rad ostalih
razrednih odjela

e pravovremeno, odmah nakon $to se oglasilo Skolsko zvono dodi na sat

e osigurati zanimljivu, kvalitetnu i dobro strukturiranu nastava

e ocjenjivati udenike pravedno, objektivno, prema unaprij ed utvrdenim kriterijima

uvaZavati individualne karakteristike ugenika, njihove potrebe i probleme

e razmotriti i uvaZavati argumentirane primjedbe ucenika

e uredno i na vrijeme voditi pedagoku dokumentaciju

e za sumativno i formativno vrednovanje udenika koristiti e-dnevnik

e obavljati poslove deZurstva prema rasporedu

e sudjelovati u kulturnim i javnim aktivnostima $kole

e sudjelovati u radu struénih tijela Skole.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 19.

(1) U medusobnim odnosima udenici su duZni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo i dostojanstvo drugog uéenika, Euvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruZiti pomo¢ drugome i prihvatiti pruZenu pomog, uvaZavati i postivati drugoga.

(2) Odnos izmedu uenika mora biti na razini medusobnog uvaZavanja.

(3) Utenicima je zabranjen svaki oblik nasilja, odnosno bilo kakvo verbalno ili fizicko
zlostavljanje, ~omalovaZavanje, podcjenjivanje ili ismijavanje, izraZavanje
neprijateljstva, nesnoljivosti te iskoriStavanje drugih ucenika.

(4) Medusobne razmirice ulenici su duZni rijesiti uz pomo¢ razrednika, a ako bi se takve
razmirice pretvorile u ekscesne situacije u njihovo rjeSavanje ukljuduju se strucni
suradnici i ravnatelj.
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V. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA
TE RADNIKA MEPUSOBNO

Clanak 20.

(1) U medusobnim odnosima s radnicima gkole, u€enicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponasanja i kulturnog ophodenja.

(2) Kod ulaska u 8kolu ili izlaska iz $kole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama i
osobama s poteskocama u kretanju.

(3) Svi radnici Skole duZni su u kontaktu s uéenicima postivati dostojanstvo udenika te
svojim ponaSanjem, odnosno vlastitim primjerom stvoriti sigurno, ugodno i
transparentno Skolsko okruZje. :

(4) Nije dozvoljeno vrijedati u¢enike ili na drugi nagin povrijediti njihova prava.

(5) Medusobni odnosi radnika trebaju se zasnivati na nadelu kulturnog ophodenja,
medusobnom postovanju, zastiti dostojanstva osobe i profesionalnoj etici.

(6) Zabranjen je svaki oblik izraZavanja neprijateljstva, klevete i nametljivog ponaSanja,

VI. RADNO VRIJEME

Clanak 21.

(1) Skola radi u pravilu pet radnih dana, ali je mogu¢ i rad subotom zbog kulturne i javne
djelatnosti Skole, prakti¢ne nastave u radnom procesu, izvannastavnih aktivnosti,
organizacije natjecanja i sl.

(2) Radno vrijeme $kole je od 06:00 do 21:00 sati.

(3) Izvan radnog vremena zgrada Skole se moZe otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

(4) Nastava se izvodi u dvije smjene ( A turnus i B turnus), a pocetak i zavrSetak nastave
odreduje se Godi$njim planom i programom rada Skole.

(5) Skoluu jutarnjoj smjeni otvara domar ili spremadica, te zajedno pregledavaju stanje po
ucionicama, a o eventualnim problemima obavjestavaju ravnatelja ili tajnika Skole.

(6) Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, struéni suradnici, administrativno i
pomocno-tehni¢ko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuiti elektriéne aparate, provjeriti informaticku i drugu opremu i zakljudati
radne prostorije.

(7) Skolu u popodnevnoj smjeni na kraju radnog dana zatvaraju spremadice koje su
odgovorne da je sve zakljudano.

(8) Radno vrijeme administracije Skole je od 07:00 do 15:00 sati, a nastava se odvija prema
tjednom rasporedu sati.

(9) Ravnatelj moZe odrediti i drugagiji raspored rada, ako je potrebno radi pravovremenog
obavljanja poslova.

(10) Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena.
(11) Evidencija radnog vremena vodi se prema pravilniku kojim je propisana

evidencija radnog vremena za radnike $kolskih ustanova.
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(12) Radno vrijeme struénih suradnika, voditelja smjene, satniCara, voditelja
praktikuma te voditelja obrazovanja odraslih, prilagodeno je odgojno-obrazovnom radu
i organizaciji nastave u Skoli i objavljeno na stranicama Skole.

Clanak 22.

(1) Roditelji mogu dogovoriti sastanak s nastavnicima u vrijeme informacija ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni nastavnik ili stru¢ni suradnik uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane Skole.

(2) Obavijest o odrZavanju informacija objavljena je na vidljivom mjestu u Skoli te na
mreZnoj stranici Skole.

(3) Razrednik, predmetni nastavnik, struéni suradnik ili ravnatelj koji dogovori razgovor s
roditeljima, odnosno drugim strankama duzni su o dogovorenom sastanku obavijestiti
operativnog djelatnika za sigurnost i civilnu zastitu.

(4) U posljednja dva tjedna prije zavrietka nastavne godine, kada se intenzivno zakljucuju
ocjene, ne organiziraju se roditeljski sastanci i individualni informativni razgovori.

VIL PRAVILA ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 23.

Svi radnici $kole duzni su poduzimati mjere zastite prava u¢enika te o svakom krSenju tih prava,
posebice o oblicima tjelesnog ili psihi¢kog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja ili
nehajnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja u¢enika, odmah izvijestiti stru¢nu sluzbu ili
ravnatelja Skole koji su to duzni javiti tijelu socijalne skrbi, odnosno drugom nadleznom tijelu
sukladno propisanom Protokolu (Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja medu djecom i
mladima te Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava uenika te prijave svakog krienja tih prava nadleznim
tijelima).

VIII.NA:A(V?IN POSTUPANJA PREMA IMOVINI SKOLE I
NAKNADA STETE

Cuvanje $kolske imovine

Clanak 24.

Du#nost radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole prema
nadelu dobrog gospodara.

Racionalna uporaba i dojava kvara
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Clanak 25.

(1) Radnici Skole i udenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im
stavljena na raspolaganje.

(2) Skolska imovina se ne smije iznositi i posudivati izvan Skole bez odobrenja ravnatelja

(3) Svaki uodeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi
kvar radnici i u€enici su obvezni prijaviti odgovornoj osobi (ravnatelju, tajniku, domaru,
voditelju ili deZurnom nastavniku).

Odgovornost za $tetu

Clanak 26.

(1) Ugenici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju udine na imovini Skoli prema opéim
propisima obveznog prava, a radnici Skole i prema Zakonu o radu.

(2) Poginjenu $tetu u Skoli udenici su duzni nadoknaditi Skoli.

(3) Pocinjenu Stetu plaéa pocinitelj, ako se podinitelj ne moZe utvrditi $tetu nadoknaduje
razredni odjel.

(4) Kod svih slu¢ajeva naknade 3tete razrednik je o nastaloj Steti du¥an obavijestiti roditelje,
odnosno skrbnike i obavijestiti ih u kojem iznosu ée se $teta nadoknaditi.

(5) Visina Stete utvrduje se u visini kostanja o§teéene imovine, odnosno na temelju procjene
visine Stete ukoliko se ne moZe utvrditi cijena ko$tanja o$teéene imovine.

(6) Procjenu $tete vr$i povjerenstvo u sastavu od razrednika, struénog suradnika (pedagog
ili psiholog) i domara.

(7) Zadatak Povjerenstva je utvrditi mjesto, vrijeme, nadin nastanka $tete, po&initelje i
visinu Stete te 0 navedenom sastavljaju zapisnik o Steti.

(8) Roditelj, odnosno skrbnik duzan je nadoknaditi Stetu u roku od 15 dana od dana prijema
odluke o naknadi $tete.

(9) Nov&ani iznos upla¢uje se na Ziro-radun Skole, a naknada Stete moZe se izvriti i
kupnjom oSte¢enog predmeta u dogovoru s Povjerenstvom.

(10) Materijalna odgovornost za u¢injenu $tetu ne iskljuduje i pedagoske mjere koje
se izriéu uéenicima.

Clanak 27.

(1) Ucenici koriste knjiZnicu prema rasporedu rada knjiZnice, a koji je objavljen na vratima
knjiZnice i na mreZnim stranicama Skole.

(2) Knjige posudene u knjiZnici udenici su duzni &uvati i vratiti neosteéene na nadin
propisan Pravilnikom o radu $kolske knjiznice.

(3) Ukoliko u€enik oSteti ili unisti knjigu, duZan je nadoknaditi Stetu i to uplatom tr¥igne
vrijednosti knjige ili kupnjom osteéene knjige.

IX.PRAVILA ODJEVANJA

Clanak 28.
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(1) Skola je javna ustanova te boravak u njoj zahtjeva brigu o primjerenom ponasanju,
pristojnom izgledu i prikladnoj odjeci.

(2) U&enici, radnici i druge osobe koje borave u Skoli duzne su dolaziti u odjeéi koja je
prikladna godi$njem dobu, u dugim hla¢ama ili kratkim hlatama ili suknjama koje
prekrivaju koljena, bez sakrivanja glave raznim pokrivalima za glavu-kape, kapuljace i
sl

(3) Neprikladnim odijevanjem smatra se noSenje upadljive, pripijene, izazovne, prozirne i
poderane odjece uskih naramenica ili otvorenih leda, dekoltea ili trbuha.

Takoder, nije prikladno nosenje odjece s uvredljivim, odnosno neprimjerenim izrazima
nevezanih za nastavni proces, kao ni noSenje tajica koje ne prekriva duza tunika/vesta.

(4) Na obranu zavr§nog rada uéenici su duzni do¢i svecano odjeveni.

X.MJERE U SLUCAJU KRSENJA KUCNOG REDA SKOLE

Clanak 29.

(1) Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obaveza radnika i
uenika Skole.

(2) Nastavnik ili drugi djelatnik Skole koji uoéi krSenje pravila duZan je upozoriti osobu
koju kr$i Kuéni red, evidentirati dogadaj, obavijestiti ravnatelja, struénu sluzbu i
razrednika te postupiti u skladu s propisanom procedurom.

(3) Krienje odredaba ovog Pravilnika od strane radnika 1 nesavjesno obavljanje poslova
koji proizlaze iz djelokruga njihova rada, smatra se povredom radne obveze, te ¢e se
radniku izreéi opomena ili ¢e se pokrenuti odgovarajuéi postupak u skladu s propisima
kojima se ureduju radnopravni odnosi.

(4) Uenik koji krsi odredbe ovog Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole te
Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

(5) Udeniku se u slu¢aju kr¥enja Kucnog reda Skole mogu izre¢i pedagoske mjere:

¢ Opomena razrednika
e Ukor razrednog vijeca

e Opomena pred iskljucenje
e Iskljudenje iz Skole

XI.PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom objavljivanja na oglasno plodi Skole.

Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda, stavlja se izvan snage Kuéni red KLASA:602-03/2009-
01-01, URBROJ:251-87-01-20091433 od 30.06.2009. godine.

Kuéni red objavljen je na oglasnoj plodi i mreZnim stranicama Skole dana 17. travnja 2026.
godine.
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KLASA:007-02/26-01/03
URBRO/J:251-87-05-26-1

U Zagrebu, 17. travnja 2026. godine
PREDSJEDNICA SKOLSKOG ODBORA:
[ L eyyciod )

Ivana Damjanovié, dipl.i};,té

&

RAVNATELJ:

%Kraljevi@ rof.
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